4. Transparéencia
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Recursos Tecnico-Pedagogicos Tradicionais \\\\

Vamos aqui tratar aspectos relativos a concepcado e produgcdo de um dos recursos
tecnico-pedagdégico mais tradicionais da formag¢do, nomeadamente por ser aquele a que
os formadores mais frequentemente recorrem, nomeadamente quando nao ha condicbes
tecnolégicas para utilizagao de outros equipamentos e outros recursos.

No final desta unidade deve ser capaz de :
* Reconhecer a importancia da transparéncia enquanto recurso técnico-pedagdégico;

e Ser capaz de preparar e estruturar transparéncias adequadas em termos técnico-
pedagdgicos;

 Identificar as caracteristicas essenciais em termos de organizacao textual e grafica
gue uma transparéncia deve comportar.

A transparéncia continua a ser na nossa actividade formativa, como noutras, um suporte
muito utilizado no ambito do visual. Destinada a projeccao fixa, apresenta vantagens
inegaveis: facilidade de elaboracgao, baixo custo, facilidade de conservagao, bom efeito
visual, elevada interactividade, permanéncia do contacto visual com o grupo durante a
sua apresentagao, ... .

Por vezes é referenciada como acetato, o que ndo sendo uma incorreccdo de maior
merece ser corrigido. Acetato é tdo somente o material de suporte — folha em substéancia
plastica transparente - tornando-se transparéncia quando sobre ele apomos uma
quantidade de informacao. A informagao deve ser preferencialmente simbdlica, por forma
a permitir que cada um dos participantes realize o seu préprio percurso dedutivo e, no
momento imediato, o confronte com o delineado pelo Formador/Tutor e/ou pelos
restantes elementos do grupo.
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Os processos possiveis para a elaboracdo de transparéncias podem resumir-se da
seguinte forma:

e Producao directa — quando elaborados pelo proprio Formador, directamente sobre
0 acetato, com canetas apropriadas ou outros materiais.

e Producao indirecta — por obtencédo através da fotocopiadora (fotocomposicédo) ou
directamente do computador (processador de texto, programa de desenho ou outras
aplicacoes).

e Aquisicao em circuito comercial — aquisicdo onerosa junto de editoras ou
organismos de apoio a formacao.

A opgéao por um ou por outro processo resulta da ponderagdo de um conjunto de factores.
Sem ter a pretenséo de os enumerar de forma exaustiva, listam-se alguns a seguir:

A sensibilidade do profissional de formagao

Os objectivos a alcancgar

O tempo disponivel para a sua elaboracao

Os meios de apoio disponiveis

O investimento que se pode realizar

A personalizagédo que pretendemos atribuir a transparéncia

A producao directa, por depender estritamente de no6s, € sem duvida a de realizagéo
mais imediata. E, também, a que envolve um menor custo e permite um elevado grau de
personalizagcdo. Porém, a nossa “habilidade” manual e o rigor que colocarmos na sua
execucao serao factores de (des)equilibrio em termos de resultado final (“firmeza de mao”,
uniformidade do traco, uniformidade de tamanho de letra, uniformidade de espagcamentos,
equilibrio das formas, ...). No contexto tecnolégico em que vivemos é certamente uma
solucao de ultimo recurso.

Ja a producao indirecta permite-nos realizar com alguma facilidade “testes” em termos
do resultado final, para além de nao termos de nos preocupar com todos os niveis de
uniformidade, garantidos a priori pelos equipamentos e software utilizados. Um grande
inconveniente decorre de facto de que nem sempre o que nos é apresentado no ecra do
computador ou na fotocopiadora resulta como o pretendido. Isso deve-se a diferenciacao
dos meios de suporte (acetato versus ecra do computador) ou a diferente interpretacao e
fixagdo da cor pelos varios equipamentos ou software (fotocopiadora, impressora).
Acresce ainda um maior investimento. A criatividade e personalizagdo do produto final vai
depender essencialmente do conhecimento que o utilizador tem dos meios em questao
(computador, impressora, software), do profissionalismo do operador da fotocopiadora e
da qualidade dos equipamentos.

O produto adquirido em circuito comercial ou equivalente resulta muito atraente para o
publico-alvo, pela definicdo e animagdo que contém, embora para o Formador ou
Instituicdo de Formagao resulte num avultado investimento. Em parametros mais elevados
de custo encontram-se as transparéncias polarizadas, as quais pela incidéncia de luz
sugerem movimento ou circulagéo, por exemplo, de fluidos.

By ] e |
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Os materiais a utilizar vao depender do processo de elaboracao pelo qual se optou.

O acetato existe em folhas A4 ou em rolo, incolor ou colorido, com espessuras de 0,08mm
(para manual), 0,10 e 0,15mm (para manual, fotocopiadora e impressora). Mesmo para
manual aconselha-se o de 0,10mm por suportar melhor as temperaturas de exposi¢cao no
retroprojector e nao “enrolar” tanto, facto que quando acontece provoca distorcao na
imagem projectada.

O acetato para impressao é diferente conforme se trata de impressora a laser ou jacto de
tinta, sendo que este Ultimo tem uma das faces recoberta com uma pelicula de material
absorvente da tinta de impresséo. E sobre esta face que se tem de realizar a impressao, o
que exige alguma precaucdo da nossa parte por forma a colocarmos o acetato na posicéo
correcta no alimentador de folhas para impressao da impressora.

Algumas impressoras imprimem na face superior, sendo o acetato colocado com a face de
impresséo virada para cima. Outras, viram o acetato antes de imprimir, devendo por isso
ser colocado com a face de impressao virada para baixo.

O acetato para impressao em laser ¢€ idéntico em ambas as faces nao resultando qualquer
preocupacao de colocagao no alimentador de folhas da impressora.

O acetato para fotocopiadora é também idéntico em ambas as faces. Porém tem de ter
caracteristicas que Ihe permitam suportar as elevadas temperaturas originadas pelo rolo
fusor da fotocopiadora. Nao se podem utilizar acetatos na fotocopiadora que nao estejam
para isso referenciados, sob pena de o acetato derreter no interior desta e destruir 0 nosso
produto (o acetato) e o proprio rolo fusor da fotocopiadora.

O acetato apropriado para fotocopiadora é sempre passivel de ser utilizado numa
impressora laser, mas o inverso nem sempre é verdade.

Para além do material de suporte — acetato — também sdo necessarias canetas, se
optarmos pela producgéao directa. As canetas podem ser de tinta permanente ou de alcool
(informacdo permanente) e de tinta nao permanente ou de agua (anotacdes ou
informagao ndo permanentes). Podem ainda ser de bico fino, grosso ou médio. Estas
Ultimas s@o as mais aconselhaveis, pois em fungao da pressao que sobre elas se exerga
assim o traco resulta com maior ou menor espessura.

Outros materiais poderdo ainda ser necessarios: acetato colorido para preenchimento
interior de figuras, apagador para acetato, alcool, cotonetes ou lengos de papel, ... .
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A elaboracdo de uma transparéncia, como de outro qualquer recurso scripto, visual ou
audiovisual, obedece genericamente a sequéncia operacional da resolugao de problemas:

¢ Identificacdo da situacdo de formacao / aprendizagem
¢ Definicao de objectivos

e Estudo das caracteristicas do destinatario

e Definicdo da mensagem

e Determinagéo dos elementos da mensagem

e Tradugao da mensagem em simbolos

e Realizacao de um esboco

e Realizacdo pratica do recurso ou, numa forma mais simplificada, na procura de
resposta para as seguintes questoes:

e Que conteudos vou abordar?

e Que desenhos, ilustragdes ou outras representacdes vou utilizar?

e Que tipos de letra e cores vou seleccionar?

e Que sequéncias vou criar para as transparéncias que vou elaborar?
As trés primeiras etapas (1° processo) sdo importantes para o enquadramento no “teatro
de operagdes”. O sabor do insucesso resulta frequentemente da forma pouco sistémica
como as abordamos.
As trés seguintes sao essenciais para o resultado final. S6 apés a sua definicao se deve
realizar o esbogco da transparéncia utilizando por base, por exemplo, uma folha
quadriculada. As quadriculas dao-nos referéncias sobre o tamanho e posi¢cdo dos varios

elementos. Outra solugao passa por criarmos uma folha tipo, que defina a posigcéo do titulo
e das margens.
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O esbocar da transparéncia, apesar de nao lhe atribuirmos muito valor ou mesmo o
dispensarmos, é crucial no método de producao directa, onde a rectificagao de pormenor
pode ser algo complexa.
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Acetato A4: formato vertical

Na producao indirecta, a utilizacdo de meios informaticos permite testar o efeito dos
varios elementos e visualiza-los antes da sua impressao (opg¢ao “ver antes”), facilitando-
nos a tarefa de realizagdo. Isto ndo invalida o desenvolvimento de todo este percurso
produtivo. A facilidade de inser¢do de imagens procedentes de bibliotecas estabelecidas
como software de aplicagédo, ou outras, produzidas por nés préprios (Ex: em programas
informaticos de desenho ou por registo fotografico) resulta numa mais valia para quem nao
tem grande habilidade para desenhar.

A inabilidade para o desenho pode também ser ultrapassada com o recurso a
fotocomposicdo em folha branca A4 (figuras, esquemas, recortes) apds o que se recorre a
fotocépia directamente para acetato, obtendo como resultado uma transparéncia térmica
(a preto e branco ou a cores). Os limites dos elementos utilizados na composi¢cao podem
tornar-se invisiveis se os recobrirmos (no original) com liquido corrector branco.
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E 6bvio que enquanto planificacdo os procedimentos sdo sempre idénticos, qualquer que
seja o processo de produgdo. Alids, tal como acontece com o conjunto de regras que
define a estrutura do produto final. Estas devem ser sempre entendidas como um
procedimento desejavel, merecendo sempre que necessario a devida adaptagdo. Nao
devem nunca ser tidas como meta absoluta.

A eficacia de uma transparéncia em contexto de formacao devera ser avaliada em funcao
de trés caracteristicas:

Legibilidade Clareza Simplicidade

E =
Seja
O@ Opbjectivo

m E m : :

Transparéncia: caracteristicas

No desenvolvimento desta interpretacédo € importante que uma transparéncia contenha:

Um titulo, que nao deve ocupar mais de 2/3 do espaco util da largura do acetato;
pode, se necessario, ocupar mais do que uma linha mas nunca mais de 1/3 do
espaco util da altura, ficando os restantes 2/3 para a distribuicdo da informacéo.

Zonas de respiracao em ambos 0s cantos superiores do acetato, com a finalidade
de permitir uma maior legibilidade do titulo.

Margens com cerca de 2,5cm (nunca inferiores a 1,5cm).
O maximo de simbolismo - utilize ilustracoes e simbolos.

Caracteres com cerca de 8 a 10mm de altura para o titulo, 6 a 8mm para
subtitulos e cerca de 5 a 6mm para o corpo do texto.
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Caracteres bem desenhados, uniformes em altura e espagcamento, preferencialmente,
em maiusculas e negrito.

CONDENSADOR
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"Uma imagem vale mais do que mil palavras”

ELECTROL FiCOS

e Um maximo de 6 a 8 linhas de texto.
e Um maximo de 6 a 7 palavras por linha.
 Um maximo de 3 a 4 cores (preto, vermelho, azul escuro e verde escuro).

» Diferenciacao entre titulo, subtitulo e corpo da transparéncia, pelo tamanho e cor
dos caracteres.

e Marcas de identificacao de paragrafos.

Utilize ainda setas (dirigem a atencdo), caixas (prendem a atengdo) e circulos
(funcionam como alvos) por forma a organizar a exploragao.

Um lapso ocorrido aquando da realizacdo de uma transparéncia pelo método de
producao directa pode ser corrigido com um apagador adequado para o efeito ou com
uma cotonete ou lengo de papel ligeiramente humedecidos em &lcool. Ambos os
processos podem deixar “marcas” dificeis de anular. Por vezes, a melhor opgéo é limpar
todo o acetato com élcool e reiniciar a produgéo da transparéncia.

Na producao indirecta devemos ser cuidadosos com a utilizagdo de efeitos visuais

disponibilizados pelos programas informaticos, pois o que no ecrda do computador resulta
em termos de cor ou preenchimento, nem sempre resulta de igual forma na transparéncia.

By ] e |
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Recursos Técnico Pedagdgicos
Scripto ou Visuais

v FACILITAR ...

... A COMUNICACAO DIDACTICA

v UTILIZAR IMAGENS QUE “FALEM”

v DETERMINAR O VALOR - 1,15 1Z -
ART.° 577 DO R.S.I.U.E.E.

v ESCOLHER QUE SEJAM
COMPLEMENTARES DA | PALAVRA .

Transparéncia: efeitos de animagao

A titulo de exemplo refira-se a tendéncia para utilizar caixas de texto ou fundos coloridos.
A sua utilizagdo ndo é incompativel com os objectivos referidos, desde que tenhamos
presente que a transparéncia € um recurso projectavel e, como tal, a luz que sobre ela
incide devera atravessa-la com facilidade. Isto sera tanto mais possivel quanto mais claro
for o fundo.

Em qualquer dos casos aconselha-se a realizagdo da transparéncia na posi¢ao vertical do

acetato, porque essa é a que nos da maior garantia de o seu conteudo vir a caber no ecra
de projeccao e ser esse o formato com que estamos familiarizados noutros documentos.
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A transparéncia é um recurso para projeccao fixa. Nao significa que nado possa ser
animada. Cabe a cada utilizador aplicar o seu saber para a tornar o mais original possivel,
tendo presente que ser original nao significa criar "circos” de apresentacao. Trata-se tao
somente de recorrer a um conjunto de técnicas que permitem diferenciar e aumentar a
eficacia de um conjunto de transparéncias de uma apresentagao.

Algumas dessas técnicas sao:

* Realcar referéncias através da escrita a cor diferente ou sublinhando-as, mas
nunca as duas situagées em simultaneo.

e Utilizar uma palavra chave seguida de “...” , possibilitando que os participantes
desenvolvam o seu proprio raciocinio e o confrontem, no momento imediato, com o
que é apresentado na linha seguinte.

e Deixar espacos em branco, para serem preenchidos no momento da exploracao.

o Utilizar a apresentacao progressiva, mantendo invisivel parte da informagéo.

» Utilizar a técnica do “tapa” e “destapa” ou mascaras selectivas.

o Utilizar a sobreposicao de varias transparéncias (nunca mais de 4), aderidas
umas as outras, por exemplo, por fita cola incolor e com reduzido teor de cola. As
transparéncias a sobrepor devem ter todas o tamanho. Obtém-se assim um efeito de
composi¢cao ou decomposicao.

e Apresentar a informacao em degrau, por forma a s6 visualizar o item seguinte ap6s
a exploracao do anterior, sugerindo assim progressao.

o Utilizagdo de mini-transparéncias que no momento da exploragdo vao sendo
colocadas sobre a placa de projec¢ao do rectroprojector.
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A transparéncia, a exemplo de qualquer recurso técnico pedagogico, necessita de ser
rentabilizada, seja pelos custos inerentes a sua produgéo ou pelo tempo que com ela se
despende. E pois imperioso, que se tomem alguns cuidados no seu arquivo e
conservagao.

A conservagao exige que no seu manuseamento seja evitado o contacto com superficies
ou objectos duros. Grandes inimigos sao também o p6 e a humidade, pelo que o melhor
processo de arquivo é dentro de uma caixa de cartao, separando-as entre si com folhas
A4, brancas ou de papel de seda. Estas ultimas aderem mais a transparéncia, devido a
electrizacao resultante da exposicao ao calor e luz do rectroprojector. Também é possivel
a colocacao em saquetas plasticas. Esta opcdo torna-se permanente em virtude de
ocorrer a aderéncia da transparéncia as paredes da saqueta. Se tentarmos retira-la do seu
interior corremos o risco de a destruir.

O arquivo deve ser orientado para a organizacao de coleccoes, por temas ou médulos

de formagé&o. Em qualquer dos casos as transparéncias devem-se arquivar segundo a
sequéncia de exploracao.
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Na procura de uma mais valia para o produto final ou para a sua operacionalizagdo é
oportuno deixar ainda um conjunto de sugestdes:

e Ao elaborar uma transparéncia por produgao directa, coloque sob a sua mao um
pedaco de papel, a fim de evitar marcas de transpiracao sobre a pelicula do acetato.

e Evite a utilizagao de letra manuscrita pois torna-se menos visivel.

 N&o sobrecarregue a transparéncia com informacdo de pormenor, pois torna-a
menos clara e menos legivel. Terda oportunidade aquando da sua exploracdo de
complementar a informacao nela registada.

e Atenue o brilho das partes do acetato nédo utilizadas, colocando as transparéncias
em molduras de cartéo.

e Utilize a cor vermelha para os titulos, a preta e azul para o corpo do texto e a verde
para os sublinhados.

» Realize esbatidos no preenchimento de figuras, utilizando as cores castanha, laranja
ou amarela, homogeneizadas com cotonetes ligeiramente humedecidas em alcool.
Estes efeitos devem ser realizados no verso do acetato, pois em caso de
necessidade de rectificacdo n&o se corre o risco de destruir o original.

e Em alternativa aos esbatidos realize os preenchimentos de figuras com acetato
colorido auto-aderente, pelo verso do acetato. Obtera assim uma mancha de cor
mais homogénea.
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Personalizagdo de uma transparéncia: esbatidos

e O humedecimento ou engorduramento do acetato origina a irregularidade do trago
na elaboragéo de uma transparéncia por produgao directa. Se tal acontecer polvilhe
o acetato com p6 de talco, passe com um pano de |a e agite até retirar o excedente
do pd de talco.

e Uma transparéncia ndo deve abordar mais do que um assunto.

e Se o0 conteudo em exploracdo for demasiado complexo é preferivel dividi-lo por
varias transparéncias.
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Elabore transparéncias apenas com referéncias a tdpicos ou ilustracdes, evitando
desta forma uma sequéncia exageradamente longa. Tenha presente que a
transparéncia nao deve substituir o formador.

Utilize a cor para dar énfase a determinados conteudos, criar relagdes entre ideias,
ou simplesmente, para tornar mais rica e agradavel a sua apresentacao.

Se necessitar de criar anota¢des durante a exploragao coloque um acetato sobre a
transparéncia e escreva sobre ele. No final pode proceder a sua limpeza com élcool
e reutiliza-lo.

Teste a legibilidade da transparéncia: coloque-a em realce face a um fundo branco a
cerca de 3 metros; se conseguir ter a percepg¢ao dos motivos nela registados, entao
tem a garantia de que a sua projeccao resultara adequada.

Mantenha as suas transparéncias sempre ordenadas, o que lhe facilitara a consulta
e posterior utilizagdo.
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Uma transparéncia devera ser avaliada em fungao da verificagéo:

¢ Das trés caracteristicas essenciais — legibilidade / clareza / simplicidade — através do
cumprimento dos parametros apresentados anteriormente.

e Da aplicacao de técnicas de animacao.

¢ Das indicagdes praticas relacionadas com a estruturagao da transparéncia, também
referenciadas anteriormente.

Escolha um conjunto de transparéncias e realize a sua avaliagdo face aos parametros
acima referenciados para tal.
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Recursos Tecnico-Pedagog

Das opcdes seguintes, seleccione aquela que Ihe parece mais correcta.

1. A Transparéncia é um recurso Técnico Pedagdgico de aplicacao:

[ Na generalidade das situagoes, sem exigir cuidados de maior na sua elaboracéo.

" Num conjunto restrito de situagoes.

| Na generalidade de situagbes, desde que elaborada no pleno cumprimento dos
objectivos definidos e das regras de estruturagdo, animagéao e apresentacao.

2. O Acetato utilizado como material de base da Transparéncia:

[ Existe com referéncia e caracteristicas especificas para cada processo de produgao.

I E passivel de ser utilizado em qualquer situagéo, independentemente das suas
caracteristicas fisicas.

| Se apropriado para a producdo em fotocopiadora, também o é para qualquer dos
outros processos de producao.

3. Na elaboracao da Transparéncia deve ter-se em conta:

[ Os objectivos definidos e a situacio de formacgao a explorar.

[ As caracteristicas do destinatario.

| Os objectivos definidos, a situagdo de formagdo a explorar e as caracteristicas dos
destinatarios.

4. Uma Transparéncia deve conter sempre:

[ Um titulo, zonas de respiragédo, margens, marcas de identificacio de paragrafos,
grande quantidade de informag&o, alguma “animagao”.

[ Um titulo, zonas de respiragédo, margens, marcas de identificacio de paragrafos,
referéncias curtas e simbdlicas, espacos para aplicacao de técnicas de animacao.

[ Um titulo, zonas de respiracdo, margens, a abordagem de mais do um assunto,
espacos para aplicacao de técnicas de animacao.

5. Algumas das técnicas de animacao de Transparéncia sao:

[ Muitas linhas de texto e o registo de espagos em branco para preenchimento no
momento da exploragao.

[ A apresentacgao progressiva, a sobreposicdo e as mascaras selectivas.

| Evitar o contacto com superficies ou objectos duros e o0 armazenamento em caixas
de cartao.
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